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1 Learnhfh-Mail unter Windows einrichten

Zuerst mussen die Kontoeinstellungen von Outlook aufgerufen werden. Dies gelingt in zwei Varianten.
11 Variante A

Diese Option wird vorgeschlagen, wenn bereits ein Konto bei Outlook eingerichtet ist.

1. Outlook 6ffnen und unter «Datei» mittels Klick auf «Kontoeinstellungen» danach
«Kontoeinstellungen..» auswahlen.

Kontoinformationen

{n1 Informationen

u it-services@hfh.ch
Gffnen und Microsoft Exchange
Exportieren
‘ + Konto hinzufigen

Speichern unter p Kontoeinstellungen

@}‘ Andern der Einstellungen fir dieses Konto oder Einrichten
Als Adobe PDF- Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Datei speichern - = Zugriff auf dieses Konto im Web.

. n/owa/hfh.ch/

- ~ pp fiir i0S oder Android.

Konten hinzufligen oder entfernen bzw. vorhandene S et e

Verbindungseinstellungen dndern.

Andern
Kontopame und Synchronisierungseinstellungen

@} Grundlegende Kontoeinstellungen aktualisieren wie
Knntnnagme und Ordnersynchrgnisierungseinstellungen. ten (AUBEI’ Haus)

i nen Sie andere dber lhre Abwesenheit
Lugriffsrechte fur Stellvertretung ass Sie auf E-Mail-Machrichten nicht antworten
Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in lhrem Auftrag erteilen,

g‘ Adressbuch herunterladen...

Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen.

Drucken

s durch Leeren des Ordners "Gelaschte

Mobiltelefonbenachrichtigungen verwalten

—[F] SMS und Mobiltelefonbenachrichtigungen einrichten.

(%_| Profil andern ’]tlgungen
ER Microseft Outlook neu starten und ein anderes Profil . . - .
auswahlen. chtigungen kdnnen Sie eingehende E-Mail-

ualisierungen empfangen, wenn Elemente
doi ] Profile verwalten nt werden.

L:R Profile hinzufiigen cder entfernen bzw. vorhandene
Profileinstellungen dndern,

sierte COM-Add-Ins

2. Die Einrichtung kann nun unter 1.3 «Neues Konto einrichten», Seite 5, fortgesetzt werden.

HfH  Anleitung_leamhfh_Mail_Windows.docx / krm / 2.3.2021 3/9



1.2 Variante B

Diese Variante wird empfohlen, wenn noch kein Konto unter Outlook eingerichtet wurde.

1. Systemsteuerung 6ffnen und auf «Mail» klicken (bei alteren Windows-Versionen-«E-Mail» 0.4.).

Alle Systemsteuerungselemente

Anmeldeinformationsverwaltung
Arbeitsordner
&I BitLocker-Laufwerkverschldsselung
&) Dateiversionsverlauf

= Explorer-Opticnen
e Gerdte und Drucker
(ﬁ, Indizierungsoptionen
Internetoptionen

@ Maus

Ei Programme und Features

§$' Sprache

@ Synchronisierungscenter
== Tastatur

& Wiederherstellung

i Windows-Firewall

3 RemoteApp- und Desktopverbindun...
@ Sichern und Wiederherstellen (Wind...

"k » Systemsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente

Einstellungen des Computers anpassen

) Anpassung

[0 Automatische Wiedergabe

'@ Center fir erleichterte Bedienung
_‘:-L[' Datum und Uhrzeit

O Farbverwaltung

& Gerate-Manager

f Infrarot

| %] Java

u¥ MNetzwerk- und Freigabecenter
& Realtek HD Audio-Manager
A Schriftarten

iqi Sound

@J Spracherkennung

B system

[5] Telefon und Modem
EaWindc-ws Defender

- O *
v O Systemsteuerung durchsuchen 0
Anzeige:  Kleine Symbole =
El Anzeige

82, Benutzerkonten

E‘L Configuration Manager
3 Energieoptionen

Flash Player (32-Bit)

4 Heimnetzgruppe

Intel ® Grafikeinstellungen

|~,3 Mail (Microsoft Qutlook 2016)

Problembehandlung

9 Region

P Sicherheit und Wartung
2 Speicherplitze

'31 Standardprogramme
Taskleiste und Mavigation
ﬂ::] Verwaltung

.=‘_=- Windows To Go

Abbildung 1 learnhfh-Mail unter Windows/0365
2. Auf «E-Mail-Konten...» klicken.

B Mail-Setup - Qutlook X
E-Mail-Konten
A E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E E-Mail -Konten...
&3 =

Datendateien

& Andern Sie die Einstellungen far die Dateien,
&g die Qutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten venwendet,

Datendateien...

Profile

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Normalerweise wird

nur eines benatigt.

Profile anzeigen...

SchlieBen

Abbildung 2 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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1.3 Neues Konto einrichten

3. Mit einem Klick auf «Neu...» wird der Assistent fir die Mail-Einrichtung gestartet.

@ Kontoeinstellungen e
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

i Datendateien RS5-Feeds SharePoint-listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

B peparieren.. {3 Andern.. € 205 standard festiegen X Entfernen # &

Name Tp

Vom ausgewidhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherart Gbermittelt:

Schliefen

Abbildung 3 learnhfh-Mail unter Windows/0365

4. Die «Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen» anwahlen und auf « Weiter >» tippen.

(B Konto hinzufugen w

Konto automatisch einrichten
Manuelle Einrichtung eines Kontos oder Herstellen einer Verbindung mit anderen Servertypen,

() E-Mail-Konto
Ifar Mame;
Beispiel: Heike Malnar

E-Mail-Adresse:

Beispiel: heike@contoso,com

Kenmwort:
Kennwort erneut eingebien:

Gehen Sie das Kenmwort ein, das Sie wom Internetdienstanhbieter erhalten haben,

[P A

e | e

Abbildung 4 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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5. «POP oder IMAP» auswahlen und auf «Weiter >» tippen.

(¥ Konto hinzufagen w

‘Wihlen Sie Thren Kontotyp aus.

(O Office 365
Automatische Einrichtung fiir Office 365-Konten

E-Mail-Adresse:

Beispiel; heike@contoso.com

Erweiterte Einrichtung fir POP- oder IMAP-E-Mail-Konten

(©) Exchange ActiveSync
Erweiterte Einrichtung fir Dienste, die Exchange ActiveSync verwenden

< Zuriick Abbrechen ife

Abbildung 5 learnhfh-Mail unter Windows/0365

6. Die Textfelder wie folgt abfullen (Achtung: Benutzername: «nachname.vorname» ohne
«@learnhfh.ch») und auf «Weitere Einstellungen» klicken.

(P Konto hinzufiigen *®
3 q

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen firr Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Ihr Name: Marco Krepelka Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: repelka.marco@learnhfh.ch

Serverinformationen
Kgntoeinstellungen testen .
Kontotyp: IMAP v
Kontoeingtellungen durch Klicken auf "Weiter”

Posteingangsserver: imap.exigo.ch automatisch testen

Postausgangssenver (SMTPE | | mail,exigo.ch
Anmeldeinformationen
Benutzername: krepelka.marco

E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: s | '

Kennwort speichern

[] Anmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwaortauthentifizierung (SPA) erforderlich

< Zuriick Abbrechen Hilfe

Abbildung 6 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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7. Unter dem Reiter «Postausgangsserver» den Hacken «Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung» setzen.

(D Intemet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein  Postausgangsserver  Enweitert

(O Anmelden mit

Kennwort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Abbrechen

Abbildung 7 learnhfh-Mail unter Windows/0365

8. Unter dem Reiter «Erweitert» sollten die Verbindungstypen sowie die Ports geandert werden.
Abschliessend auf «OK» klicken.

(D Intemet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein  Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Pnstemgangssemerﬂmp}:l993\ I Standard verwenden

Verwenden Sie den falgenden »
verschlusselten Verbindungstyp: sems
465

Postausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den folgenden SSLALS )
verschlsselten Verbindungstyp: | L I

Servertimeaut

kurz 9 Lang 1 Minute
Ordner

Stammardnerpfad:

Gesendete Elemente

[[]Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Geloschte Elemente

[ Elemente zum Laschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Léschen markierte Elemente werden endgilltig gelgscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

0K Abbrechen

Abbildung 8 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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9. Kilick auf «Weiter».

(B Konto hinzufugen w

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
lhr Name: Marco Krepelka ‘Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: repelka.marco@learnhfh.ch
Serverinformationen
Kontoeinstellungen testen ...
Kontotyp: IMAP v
Posteingangssenver: imap.exigo.ch Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter’

automatisch testen
Postausgangsserver (SMTRE [ mail.exigo.ch
Anmeldeinformationen

Benutzername: krepelka.marco

E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: |

Kennwort speichern
[] Anmeldung mithilfe der gesicherten

Ki rtauthentifi SPa) erforderlich
ennwortauthentifizierung (SPA) erforderlicl Weitere Einstellungen

Abbildung 9 learnhfh-Mail unter Windows/0365

10. Nun sollte es wie folgt aussehen. Nun auf «Schliessen» klicken.

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefihrt. Klicken Sie auf *SchlieBen” um

Anhalt
fortzufahren. D

SchlieBen

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
+ &n Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
« Testnachricht senden Erledigt

Abbildung 10 learnhfh-Mail unter Windows/0365

11. Um den Einrichtungsassistenten abzuschliessen, den Hacken bei «Outlook Mobile auch auf
meinem Telefon einrichten» rausnehmen und auf «Fertig stellen» klicken.

(¥ Konto hinzufagen X

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen varhanden, die zum Einrichten |hres Kontos notwendig sind.

I [Jioutiook Mebile auch auf meinem Telefon einrichten I

Weiteres Konto hinzufugen...

= Zurick || Fertig stellen Hilfe

Abbildung 11 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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12. Die Kontoeinstellungen kdnnen nun ebenfalls geschlossen werden.

(B Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie kénnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

Datendateien RS5-Feeds SharePoint-listen Internetkalender Verdffentlichie Kalender Adressbiicher

o Neu... ‘¥ Reparieren... 5 Andern.. @ Als standard festiegen X Entfernen @+ &

MName Tvp
0 krepelka.marco@learnhfh.ch IMAP/SMTP

Vom ausgewidhlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherart Gbermittelt:

krepelka. nhfh.ch)

in Datendatei "C\Users\...\Outlook\krepelka marco@learnhfh.ch(2).ost’

Abbildung 12 learnhfh-Mail unter Windows/O365
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